CHECKLISTE FUR DIE BUCHUNG
EINES KEYNOTE SPEAKERS

von Manuel Marburger

Was ist die Hauptbotschaft?
Stellen Sie sicher, dass der Sprecher rechtzeitig vor
Ort ist, so dass auch noch letzte Feinheiten in Ruhe
besprochen werden kénnen.

Soll der Sprecher eine Fotowand mitbringen?

Gibt es einen Autogrammstunde, wenn der Keynote
Speaker Biicher mitbringt?

Was wird an Technik vor Ort benstigt, was davon
bringt der Sprecher selbst mit? (Laptop, Prasentation
in welchem Format, Klicker, Einspielung Audio, Headset
oder Mikro usw...)

Ist Presse vor Ort?

Ist im Anschluss eine Diskussionsrunde erwiinscht?
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